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Kdesolev Kajamaa Kooli kodukord on kehtestatud Kajamaa Kooli 03.10.2025 direktori
késkkirjaga nr 60 ning on kehtestatud pohikooli- ja giimnaasiumiseaduse §68 ja Kajamaa
Kooli pohimddruse §14 loike 8 alusel.

Kajamaa Kooli kodukord on arvamuse avaldamiseks libi arutletud ja heaks kiidetud Kajamaa
Kooli hoolekogus 29.09.2025

Kajamaa Kooli tegevuse alused ja pdhieesmérgid on sétestatud kooli pShiméddruses, mis
tugineb pdhikooli-ja giimnaasiumiseadusele; arengukavas, Oppekavas ja nendele toetuvates
teistes dokumentides.

Kooli kodukord sétestab kooli dpilaste ja nende vanemate voi seadusliku esindaja, dpetajate
ning teiste kooli tdotajate omavahelise suhtlemise, kiitumise ja ihistegevuse reeglid.
Vastastikune suhtlemine koolis on viisakas ja lugupidav. Koolis austavad koolitdotajad,
Opetajad, Opilased ja vanemad vdi tema seaduslik esindaja koigi Opilaste digust dppida.
Kodukorrast kinnipidamine tagab koolis td6rahu, turvalisuse ja vara kaitstuse.

Kooli kodukord méérab kindlaks dppetdd, oppetundide, vahetundide, iirituste ja viljasditude
korralduse, Opilase kditumisele seatud nouded, koolikohustuse tditmise, tunnustamise ja
mdjutusvahendite rakendamise alused ning Opilaste ja tootajate turvalisuse tagamise
pohimotted.

Kooli to6tajad ja opilased tdidavad Eesti Vabariigis kehtivaid seadusi.

Kajamaa Kooli kodukord koosneb iildosast ja lisadest. Kooli kodukorra kehtestab direktor ja
see on Opilastele, Opetajatele ja koolitootajatele tditmiseks kohustuslik koolimajas, kooli
territooriumil ning koigil kooli poolt organiseeritud {iritustel. Kodukorda tutvustab dpilastele
ning nende vanematele dOppeaasta alguses voi1 kooli astumisel klassijuhataja ning vajadusel
teavitab ta ka muudatustest.

Kooli kodukord on avalikustatud kooli kodulehel www.kajamaakool.ee Vajadusel

tehakse Oppeaasta alguses kodukorras muudatusi.

1. Opilaste digused

1.1.  Opilaskonnal on digus moodustada koolis Opilasaktiiv, kes esindab &pilaskonda
Opilasaktiivi pohiméadruses sitestatud padevuse piires koolisisestes suhetes ning suhetes
teiste organisatsioonide, asutuste ja isikutega. Opilasaktiiv lihtub oma tegevuses
opilaste huvidest, vajadustest, digustest ja kohustustest.

1.2.  Kaoigil dpilastel on digus segamatult ja rahulikus keskkonnas dppida.

1.3.  Opilasel on digus saada kooli juhtkonnalt ja Opetajatelt teavet koolikorralduse,
Oppimisvoimaluste ja hindamise kohta.

1.4.  Opilasel on digus teha libimdeldud ettepanekuid dpilasaktiivile vdi kooli juhtkonnale
koolikorralduses muudatuste sisseviimiseks.

1.5.  Opilasel on digus podrduda oma arvamuse ja diguste kaitseks ning murede korral
klassijuhataja, kooli juhtkonna voi dpilasaktiivi poole.

1.6. Opilasel on digus saada meditsiinilist, psiihholoogilist, logopeedilist,
sotsiaalpedagoogilist ja eripedagoogilist abi.
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Opikute, téoraamatute, toovihikute ja toolehtede kasutamise ning 6pikute koolile
tagastamise tingimused ja kord

Kool vdimaldab dpilasel kasutada tasuta vihemalt kooli dppekava labimiseks vajalikke
opikuid, tooraamatuid, toovihikuid ja toolehti.

Opikute, teavikute ja raamatute laenutamine ning nende kasutamine toimub vastavalt
Saku Vallaraamatukogu korrale.

Opilane vastutab laenutatud dppekirjanduse eest, kaitstes seda paberi voi muu
limbrisega.

Opilane tagastab &pikud kasutustihtaja 15ppemisel Saku Vallaraamatukogu
raamatukoguhoidjale. Enne tagastamist peavad Opikud olema puhastatud ja korrastatud.
Opilane on kohustatud teatama kadunud vo&i rikutud Opikust koheselt
raamatukoguhoidjale.

Kaotatud voi rikutud teavikud (Opik, raamat) tuleb asendada sama teavikuga voi
hiivitada rahas. Opilaste tekitatud kahjud hiivitab vanem vdi lapse seaduslik esindaja.

Hindamise korraldus

Opitulemuste hindamine on osa dppe- ja kasvatusprotsessist. Hinnatakse ndutavate
Opitulemuste saavutatust, teadmiste ja oskuste omandatust.

Opilaste teadmiste ja oskuste hindamise pdhimdtted ja hinnete vaidlustamise kord on
satestatud kooli dppekavas (lisa 3) ja kéttesaadav kooli veebilehel.

Opilase kiitumist ja hoolsust hinnatakse kokkuvdtvate hinnangutena. Kiitumis- ja
hoolsushinnangu panekul arvestab klassijuhataja ainedpetajate poolt e-pdevikusse
pandud soOnalist tagasisidet.

Kodik hinded ja hinnangud Opilase Oppimise kohta on ndhtaval Gpilase ning tema
vanema voi seadusliku esindaja jaoks e-pdevikus Stuudium.

Opilaste ja vanemate teavitamine hinnetest ja hinnangutest

Klassijuhataja teeb dppeaasta algul dpilastele teatavaks hindamise pohimotted koolis.
Ainedpetajad selgitavad hindamise pdhimdtteid ning kokkuvotva hinde kujunemist
oma ainetes.

Klassijuhataja teeb Oppeaasta algul toimuval lastevanemate koosolekul voi e-paeviku
vahendusel lastevanematele teatavaks hindamise pohimdotted koolis.

Opilast ja tema vanemat vdi seaduslikku esindajat teavitab kool trimestri jooksul
saadud hinnetest ja mérkamistest e-pideviku vahendusel, vanema soovil vajadusel ka
paberkandjal.

Opilast ja tema vanemat vdi seaduslikku esindajat teavitab kool kokkuvdtvatest
trimestri- ja aastahinnetest ning kéitumise ja hoolsuse hinnangust e-pdeviku ja paberil
vormistatud klassitunnistuse vahendusel. Paberitunnistus viljastatakse Oppeaasta
10pus.
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Kooli pidevakava ja selle muudatustest teavitamine

Kooli pdevakava kinnitab koolidirektor ja see avaldatakse kooli kodulehel.

Koolimaja avatakse dppepievadel kell 7.30. Oppetdd algab kell 8.30.

Oppetund kestab 45 minutit.

Tunni alustab ja 15petab dpetaja. Opilane tuleb tunni alguse ajaks klassiruumi.

Kool viiakse distantsdppele tulenevalt koolipidaja, Terviseameti, Vabariigi Valitsuse
korraldustest vdi muudest asjaoludest. Oppekorraldus on &pilastele ja vanematele
kéttesaadav kooli e-pdevikus ja/vdi kooli kodulehel.

Piaevakava muudatustest teavitab direktor voi tema asendaja klassijuhatajat ja/voi
ainedpetajat, kes omakorda informeerib dpilasi suuliselt, e-kirja voi e-paeviku kaudu.

Tundi hilinemisest ja oppetegevusest puudumise teavitamine

Opilane jduab dppetundi digeaegselt. Hilinemine iile 15 minuti loetakse tunnist

puudumiseks.

Opilase tundi hilinemine ja dppest puudumine on lubatud iiksnes mdjuvatel pdhjustel.

Oppetundidest puudumise mdjuvad pdhjused on jargmised:

e Opilase haigestumine voi temale tervishoiuteenuse osutamine;

e ldbimatu koolitee vdoi muu véddramatu joud, mille puhul on Oppest puudumine
pohjendatud;

e olulised perekondlikud pohjused;

e kooli esindamine.

Perekondlikel pdhjustel puudumine on erandlik ning sellest teavitab Opilase vanem

klassijuhatajat voimalusel eelnevalt.

Koolist puudumise korral votab vanem vastutuse jélgida kooli e-pdevikut ja tagada, et

mirgitud Opiiilesanded on Opilase poolt tiidetud. Opilase vanem vastutab dpilase

juhendamise eest Opiiilesannete tditmisel.

Opilase vanem teavitab dpilase dppest puudumisest ja selle pdhjustest esimesel

puudutud dOppepédeval e-paeviku kaudu.

Kui vanem ei ole kooli dpilase puudumisest teavitanud, teavitab kool sellest vanemat

hiljemalt teisel puudumise oppepideval.

Kui klassijuhatajal on tekkinud pohjendatud kahtlus, et dpilase puudumise voi kehalise

kasvatuse tundidest vabastamisel taotluste pohjendamisel on esitatud ebadigeid

andmeid, on koolil Gigus taotleda vanemalt tdiendavaid selgitusi voi pdorduda

elukohajirgse valla- voi linnavalitsuse lastekaitsespetsialisti poole.

Kehalisest kasvatusest vabastatud Opilase vanem teavitab Opetajat 1dbi e-pdeviku

Stuudium enne tunni algust Opilase vabastusest. Vabastatud Gpilane viibib kehalise

kasvatuse tunni juures. Kehalise kasvatuse Opetaja vOib anda Opilasele hinnatava

teoreetilise t60 spordi valdkonnast sel ajal, kui teised Opilased viibivad duetunnis.

Opilase pohjuseta ja pdhjusega puudutud tundide arv mirgitakse trimestri 15pus

klassitunnistusele.
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Viljas pool kooli korraldatav 6ppetegevus

Viljaspool kooli ruume (muuseumides, ettevitetes ja asutustes, looduses,
oppekeskustes jm) toimuvat dppetdod organiseeriv Opetaja saadab juhiabile esildise,
milles esitab dppetdo sisu, vdljasdidu alguse ja 10pu, marsruudi ning Spilaste nimekirja,
Opilaste saatjad ja vastutaja. Esildis esitatakse digitaalselt ja selle kinnitajaks on
direktor.

Oppega seotud kokkulepped (libirdskimised muuseumidega, dppekeskustega jm)
s0lmib vastutav dpetaja.

Ekskursioonidel, voistlustel, teatrikiilastustel, matkadel jt Oppekidikudel esindab
Opilane oma kooli ja tdidab Opetajate ja teiste juhendavate tdiskasvanute korraldusi,
kaitub viisakalt ja kaaskodanikke arvestavalt ning tdidab {ildisi ohutusndudeid.
Oppekiigu ja ekskursiooni ajal vastutab dpilase ohutuse ja turvalisuse eest vastutav
Opetaja.

Kooli rajatiste, ruumide, raamatukogu, oppe-, spordi-, tehniliste ja muude
vahendite tasuta kasutamise kord opilastele oppekavavilises tegevuses

Huvitegevus on koolis toimuv, kooli korraldatud kooli dppekava ldabimist toetav voi
muu dppekavaviline tegevus. Huvitegevuses kasutatakse erinevaid dppevorme ja —
meetodeid, sealhulgas ringid ja stuudiod.

Opilasel on digus tasuta kasutada dppekavavilises tegevuses kooli rajatisi, ruume,
oppe-, spordi-, tehnilisi ja muid vahendeid neid 16hkumata ja rikkumata.
Spordivahendeid vdimlas annab vélja ja votab tagasi kehalise kasvatuse Opetaja.
Tehnilised vahendid annab Opilastele kasutamiseks ja vOtab vastu
haridustehnoloog eelneval kokkuleppel direktoriga.

Koolimajas ja territooriumil toimunud rikkumised, inventari 16hkumine tuleb
heastada voi materiaalselt hiivitada. Opilane on kohustatud hoidma korras talle
kasutada antud vahendid ja ruumid.

Vaimset voi fiiiisilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamine, neile
reageerimine, juhtumitest teavitamine, nende juhtumite lahendamine

Opilaste ning koolitdotajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavate
olukordade ennetamise aluseks on kooli kodukorra tiditmine.

Vaimse ja fiilisilise turvalisuse tagamise eest koolis vastutavad kdik koolipere (Opilased,
koolitootajad) litkmed.

Kajamaa Koolis austavad dpetajad, koolitéotajad, Opilased ja nende vanemad kdigi
Opilaste digust Oppida, vastastikune suhtlemine on lugupidav. Probleemide esmane
lahendaja on aine- voi klassidpetaja.

Opilaste ning koolitddtajate vaimset voi fiiiisilist turvalisust ohustavatest juhtumitest
peab dpilane kohe teavitama koolis todtavat tdiskasvanut.

Koolis totab tugimeeskond, kelle litkkmete poole saab dpilane, dpetaja, koolitddtaja voi
lapsevanem pdorduda oma probleemidega.

Kooli kodukorda rikkunud opilaselt on koolil 6igus nduda selgituskirja (Lisa 1).



9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

Kool voib teavitada kooli kodukorda rikkunud opilase vanemaid voi neid asendavaid
isikuid ning iihiselt otsitakse lahendusi.

Kooli direktor vdi tema volitatud esindaja vdib kooli nimel pddrduda politsei voi
omavalitsuse lastekaitse poole, kui ta on saanud teavet Opilast puudutava siiii- voi
véarteo kahtlusest.

Mirgates kooli territooriumil suitsetavaid, alkoholi- vOi narkojoobes isikuid, sh dpilasi,
tuleb kaasata juhtkonna liige ja poorduda politseisse, kes rakendab meetmeid vastavalt
Eesti Vabariigis kehtivatele seadustele.

Juhtumitest teavitamine ja nende juhtumite lahendamine:

direktoril on digus kooli nimel pddrduda politseisse siili- voi vdirteo algatamiseks.
Onnetusest (sh ohtlik enesevigastus) vdi hidaolukorrast koolis (nt pommiéhvardus,
tulekahju, terrorismiakt) tuleb teavitada kohe Péédsteameti hiirekeskust telefonil 112 ja
direktorit.

Turvalisuse eesmaérgil on koolil digus vajadusel piirata Opilaste koolihoonest voi1
territooriumilt viljumist ja sisenemist.

Igal Opetajal ja koolitdotajal on oigus kontrollida Opilaste koolihoonest voi
territooriumilt sisse-ja viljaliikumist.

Igal dpetajal ja koolitdodtajal on digus kontrollida voodraste isikute viibimist koolihoones
ja -territooriumil. Vajadusel on koolitdotajal digus paluda vooral koolihoonest voi -
territooriumilt lahkumist.

Oppetundi voib kiilastada ainult direktori loal ja eelneval kokkuleppel.

Opilaste vaimse ja fiiiisilise turvalisuse huvides vdimaldab kool politseil libi viia
operatsioone keelatud ainete ja esemetega seotud Oigusrikkumiste ennetamiseks ja
avastamiseks ning seadustatud juhtudel dpilasi iile kuulata.

Koolitootajate ja Opilaste vaimset ja fiiiisilist turvalisust ohustavate olukordade
lahendamiseks on koostatud “Hédaolukorra lahendamise plaan™.

Nakkushaiguste laialdase leviku tingimustes ja vajadusest ldhtuvalt rakendab kool
Oppetdd korraldamisel ennetava voi haiguse levikut pidurdava meetmena juhendatud
opet, mille kdigus toimuvad e-tunnid, juhendatud iseseisev t60.

10. Jilgimisseadmestiku kasutamise kord

10.1.

10.2.

Maéiratlused

e Valveseadmestik on hédire- v4i jélgimisseadmestik, mis on ette nidhtud sissetungi,
muu riinde voi valveobjekti dhvardava ohu avastamiseks.

e Haéireseadmestik on seadmete kogum, mis on ette néhtud isikut voi vara dhvardava
ohu voi isiku vOi vara vastu toimepandud riinde avastamiseks ja hiireteate
edastamiseks.

e Jilgimisseadmestik on pilti voi elektroonilist signaali edastavate ja salvestavate
seadmete kogum, mis on ette ndhtud territooriumi, inimese, eseme voi protsessi
jélgimiseks vai territooriumi, inimese voi eseme asukoha voi protsessi toimumise
koha kindlaksméadramiseks.

Jélgimisseadmestiku kasutamise diguslik alus on Pohikooli- ja Glimnaasiumiseaduse §

44 1loige 5, mis voimaldab koolil kasutada jdlgimisseadmestikku Opilaste ja

koolitdotajate  turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks ning olukorrale
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reageerimiseks. Kasutamisel tuleb arvestada isikuandmete kaitse seaduses sétestatud
noudeid.

Jélgimisseadmete kasutamise eesmirkide alla kuuluvad:

o Opilaste ja koolitddtajate turvalisuse tagamine.

e Hoone ja inventari kaitse.

e Vodimalike digusrikkumiste lahendamine.

Kajamaa Kool kasutab jidlgimisseadmestikku koolis sees ja kooli territooriumil.
Jalgimisseadmestiku olemasolust informeeritakse peasissekdigu uksel voi selle korval
asuval seinal teabetahvlit, mille on videokaamera kujutis voi sona ,,VIDEOVALVE®
Salvestised séilitatakse digitaalselt serveriruumis ning nad on ligipdédsetavad ainult
volitatud isikutel. Ligipédds serveriruumi on piiratud direktori poolt volitatud isikutel.
Salvestised séilitatakse vahemalt 30 pédeva alates salvestamise pdevast.

Juurdepdids salvestistele on direktoril ja direktori poolt volitatud isikutel. Salvestisele
juurdepads on lubatud ainult direktori eelneval ndusolekul.

Salvestisi voib vaadata ainult punktis 10.3 toodud eesmérkidel. Salvestiste vaatamiseks
tuleb fikseerida kirjaliku aktiga kuupdev, kellaaeg ja eesmérk, mis tingis salvestise
vaatamise vajaduse.

Igal andmesubjektil ehk isikul, kelle isikuandmeid toodeldakse, on digus tutvuda teda
kujutava salvestisega ja saada neist koopiaid. Selleks tuleb esitada taotlus, kus on
tapselt margitud, kus ja millal ta vois jadda salvestisse.

Salvestisi ei vdljastata kolmandatele isikutele, vélja arvatud juhul, kui neil on seaduses
sédtestatud Oigus salvestisi saada. Andmete saamiseks tuleb esitada allkirjastatud ndue,
kus on niha salvestise saamise diguslik alus, eesmirk ja ajavahemik.

11. Opilaste tunnustamine

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Opilasi tunnustatakse Oppetdd kiigus vdimetekohase Oppimise eest.
Selleks kasutatakse:

e suulist voi/ja kirjalikku kiitust;

e tunnustatakse direktori kiskkirjaga;

e premeeritakse meenetega, ekskursiooni voi dppekdiguga;

Kooli tdnukirjaga tunnustatakse voistlustel, konkurssidel, oliimpiaadidel jm kooli
iritustel saavutatud tulemuste eest; piirkondlikel voi maakondlikel vdistlustel,
konkurssidel, olimpiaadidel, jm f{iritustel silmapaistvate tulemuste eest Oppeaasta
jooksul.

Oppeaasta 15pus tunnustatakse dpilasi direktori kiiskkirja alusel kiituskirjaga ,,viiga hea
oppeedukuse eest Opilast, kelle kokkuvdtlikud aastahinded on “védga head”, loovained
“arvestatud” ning kditumis-ja hoolsushinne vdhemalt “hea”.

Oppeaasta 15pul tunnustatakse dpilasi dppendukogu otsuse alusel kooli kiituskirjaga
,hea oppeedukuse eest” Opilast, kelle kokkuvotlikud aastahinded on “neljad” voi
“viied”, loovained “arvestatud” ning kditumis-ja hoolsushinne vihemalt “hea”.

Opilasi vdib esitada tunnustamiseks isikliku silmapaistvate tulemuste, kooli esindamise
vOi silmapaistva heateo eest Oppeaasta jooksul, niiteks aktiivse osalemise eest
Opilasaktiivi tdds, vabatahtlikuna tootamisel, jne. Opilasi tunnustatakse tinukirja voi



11.5.

11.6.

meenega Eesti Vabariigi aastapédeva aktusel, kooliaasta 16puaktusel voi monel muul
stindmusel.

Esildise dpilase tunnustamiseks esitab ainedpetaja, klassijuhataja voi muu koolitdotaja.
Pohikooli 16pus tunnustatakse 10petajat, kellel kdigi 10putunnistustele kantavate
Oppeainete viimane aastahinne on ,,vdga hea“ ning kditumise- ja hoolsuse hinne
vidhemalt “hea”, kooli kiituskirjaga. Pohikooli I0petaja tunnustamise kiitusega
otsustab kooli dppendukogu.

Pdhikooli 16pus tunnustatakse dppendukogu otsusega podhikooli I0petajat ainealase
kiituskirjaga ,,viga heade* tulemuste eest iiksikutes dppeainetes.

12. Esemete hoiule votmine kooli poolt, nende hoiustamine ja tagastamine

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.
12.5.

12.6.

Opilane on ise vastutav kdikide oma riietusesemete ja asjade eest, mida ta kooli kaasa
votab.

Koolitootajal on digus votta ese hoiule, kui see kahjustab isikut ennast voi teist isikut
ning voiks kaasa tuua teise isiku vigastamise, tapmise v0i vOdra eseme kahjustamise.
Ara vdetud ohtlikke esemeid hoitakse direktori kabinetis.

Koolitootajal on digus votta hoiule ese, mille tottu voi1 millega segatakse dppetdod.
Vastavalt hoiule voetud eseme iseloomule toimub Opilase vanema/te teavitamine
telefoni teel voi e-pdeviku Stuudium kaudu. Ohustavate esemete korral teavitatakse
alati dpilase vanemat. Oppetdodd segavate esemete korral hindavad Opetajad ja
tugispetsialistid koostdds, kas on vajadust Opilase vanemaid teavitada ja mis on
jargnevad tegevused.

Opetajate ja kooli tddtajate poolt hoiule voetud dpilaste esemed tagastatakse dpilasele,
tema vanemale vOi seaduslikule esindajale vastavalt hoiule voetud eseme iseloomule.

13. Tugi- ja mojutusmeetmete rakendamine ning nendest teavitamine

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Eesmargiga mdjutada Opilasi kooli kodukorra kohaselt kdituma ja teistest lugu pidama
ning ennetada turvalisust ohustavate olukordade tekkimist koolis, voib Opilase suhtes
rakendada pohjendatud, asjakohaseid ja proportsionaalseid tugi- ja mdjutusmeetmeid.
Tugi- ja modjutusmeetmete rakendamisest teavitamisel ldhtub kool pdhikooli-ja
gliimnaasiumiseadusest.
Tugi- vdi mdjutusmeetme valikut pdhjendatakse dpilasele ja vanemale. Opilasel ja
vanemal on digus avaldada arvamust tugi- voi mojutusmeetme rakendamise kohta ning
seda vaidlustada. Otsus rakendamise kohta tehakse koostdds koduga, kuulatakse &ra
Opilase selgitused.
Meetme rakendamisel teavitatakse sellest lapsevanemat ja Opilast e-pdevikus
Stuudium, e-kirjaga voi kokkusaamisel.
Koolis kasutatakse jargmisi tugimeetmeid:
e arenguvestluse ldbiviimine vastavalt Opilastega arenguvestluste labiviimise korrale;
e  Jpilase suunamine konsultatsioonitundji;
e Opilase suunamine tugispetsialisti(de) juurde;
e  Opilase suunamine dpiabiriihma;



13.6.

Opilase suunamine pikapdevarithma;
oppekeskkonna ajutine kohandamine;
kditumise tugikava rakendamine;

konfliktolukorras osalenud poolte lepitamine eesmairgiga saavutada kokkulepe
edasiseks tegevuseks;

Opilase suunamine kooli huviringidesse.

Koolis kasutatakse jargmisi mdjutusmeetmeid:

Opilasega seotud olukorra arutamine koos klassijuhataja ja/vai ainedpetajaga;
kirjalik mérkamine e-pdevikus Stuudium;

Opilasega seotud olukorra arutamine koos tugisiisteemi liikkmetega;

Opilase kéitumisraskuste jm Oppetddd voi suhteid segavate tegurite arutamine
vanemaga;

vestlusel solmitud kokkulepete rikkumisel kditumishinde alandamine;

Opilasega tema kiitumise arutamine koos vanematega kooli juhtkonnas ja/voi
Ooppendukogus;

kirjalik noomitus direktori kdskkirjaga koos kéitumishinde alandamisega;

kooli jaoks kasulik tegevus, mida voib kohaldada vaid Opilase voi piiratud
teovoimega Opilase puhul vanema ndusolekul;

ajutine keeld votta osa Oppekavavilisest tegevusest koolis, nditeks iiritustest ja
véljasoitudest;

ajutine Oppes osalemise keeld kuni 10 pdeva ulatuses ilihe poolaasta jooksul koos
kohustusega saavutada selle perioodi 16pul ndutavad Opitulemused. Otsus ajutise
oppes osalemise keelu kohaldamise kohta vormistatakse kirjalikult ja toimetatakse
Opilasele voOi piiratud teovoimega Opilase puhul vanemale kétte kirjalikult
taasesitatavas vormis. Ajutises Oppes osalemise keelu korral koostatakse dpilasele
koostods Opilase voOi piiratud teovoimega Opilase puhul koostdds vanemaga
individuaalne oppekava, et tagada ndutavate Opitulemuste saavutamine. Piiratud
teovoimega Opilase vanem tagab mojutusmeetme kohaldamise ajaks jdrelevalve
Opilase tile ning dppe korraldamise individuaalse dppekava kohaselt.

14. Opilaspileti kasutamise kord

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.
14.5.
14.6.
14.7.

Opilaspilet on dpilase Kajamaa Koolis dppimist tdendav fotoga dokument.

Opilaspilet antakse dpilastele tasuta pirast dpilase arvamist kooli dpilaste nimekirja ja
kehtib kuni dpilase kooliastme muutumiseni voi kooli nimekirjast véljaarvamiseni.
Opilaspileti kaotamisel esitab vanem vdi tema seaduslik esindaja e-pieviku kaudu
juhiabile kirjaliku avalduse ja pildi dpilaspileti véljastamiseks.

Kool tellib nimeliselt Opilasele Opilaspileti ja vdljastab selle dpilasele.

Opilasel on kohustus kasutada dpilaspiletit iihistranspordis e-piletina.

Opilasel on kohustus kasutada dpilase ID-d raamatukogus lugejakaardina.

Opilaspileti kehtivusaeg on triikitud piletile.
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15. Nouded opilase kiaitumisele ja valimusele

15.1.

15.1.1.
15.1.2.
15.1.3.
15.1.4.

15.2.

15.3.
15.4.
15.5.

15.6.
15.7.

15.8.

15.9

15.10.
15.11.

15.12.

15.13.
15.14.

15.15.

Opilane kiitub viisakalt ning peab kinni jirgmistest pdhimotetest:

Opilane on viisakas ja tervitab koolis viibivaid kooli tdotajaid ja kiilalisi.

kedagi ei jdeta pahatahtlikult vilja grupitost, seltskonnast, méngust ega vestlusest;

koik inimesed on erinevad ja erinevus on rikkus;

Opilane ei kiusa ega kditu pahatahtlikult ja vagivaldselt.

Opilane tahtsustab kditumisel iildinimlikke vairtusi (ausus, hoolivus, aukartus elu ees,
diglus, inimviirikus, lugupidamine enda ja teiste vastu). Opilane ei kasuta mitte kellegi
kallal fiiisilist ega vaimset vigivalda.
Opilane votab osa kdigist kooli dppekavaga ettendihtud tegevustest vastavalt kooli
pdevakavale voi individuaalsele dppekavale.
Opilane tdidab dpetajate ja koolitdotajate korraldusi.
Opilane vdtab kooli kaasa kdik antud koolipdevaks vajalikud dppevahendid.
Kui dpilasel on jddnud tegemata kodused tilesanded, teavitab dpetajat enne tunni algust.
Opilase riietus koolis on puhas, terve ja koolikeskkonda sobiv:
Riietus ei tohi olla liigselt keha paljastav, nditeks véga lithikesed piiksid, paljastavad
topid pole sobilikud. Riietusel ei tohi olla roppusi, vigivalda, diskrimineerivat
sonumit voi kujundit. Dresse ja muid spordiriideid kannab dpilane ainult kehalise
kasvatuse tundides, mitte ainetundides. Kapuutsi kandmine siseruumides ei ole
lubatud. Erandid riietumisel on lubatud kokkuleppel kooli juhtkonnaga. Pidulikel
stindmustel kannab pidulikku riietust. Koolil on digus teha mérkusi sobimatu riietuse
korral ning vajadusel paluda riietust muuta.
Kehalise kasvatuse tundides kannab dpilane spordiriideid ja sportimiseks moeldud
jalandusid. Kehalise kasvatuse riided ja kiterétik viiakse peale kehalise kasvatuse
tundi koju.
Koolimajas tuleb kanda sisejalandusid, mis ei mééri ega kahjusta porandat. Suviseks
koolivaheajaks viib dpilane vahetusjalandud koju.
Opilane vastutab ise kooli kaasa vdetud isiklike asjade eest.
Tunnis on heli ning pildi ja salvestusvahendid lubatud vaid dppeto6 labiviimiseks
kokkuleppel dpetajaga.
Iga dppepideva alguses paneb dpilane oma mobiiltelefoni(d) ,,hddletu* peale voi liilitab
vilja ning jitab selle/need omale kogu koolipievaks koolikotti. Oppepideva jooksul pole
opilasel lubatud mobiiltelefoni kasutada ega ka koolikotist vilja votta, vilja arvatud
juhul, kui Opetaja on palunud Opilasel mobiiltelefoni Oppeotstarbel kasutada. Kui
Opilane on siiski omavoliliselt mobiiltelefoni kotist vélja votnud vai kasutanud ning ei
ole allunud Opetaja suulisele mérkusele telefon kotti tagasi panna, siis tuleb tal dpetaja
voi koolitodtaja palvel/ndudmisel anda mobiiltelefon(id) Oppepdeva ajaks hoiule
klassijuhataja kitte. Mobiiltelefoni hoiule votmise korral kirjutab dpetaja Stuudiumisse
mérkamise.
Opilane hoiab tunnis todrahu, tdidab dpetaja antud korraldusi ega sega kaasdpilasi.
Opetajal on digus kehtestada oma ainetunnis pdhjendatud lisareeglid (niiteks dpilase
istekohta klassis muuta);
Opilane suhtub dpikohustustesse vastutustundlikult, ei kasuta ega riku teiste dpilaste
oppevahendeid ning isiklikke asju.
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15.16.
15.17.

15.18.
15.19.

15.20.

15.21.
15.22.
15.23.

15.24.

15.25.
15.26.
15.27.
15.28.

Opilane ei s66 tunnis ning ei néri tunni ajal nirimiskummi.

Kooli ei voeta kaasa tubakatooteid, e-sigarette, alkohoolseid jooke, energiajooke,
uimasteid, piirotehnikat, loomi ja koolitddks mittevajalikke esemeid. Turvalisuse
tagamiseks ei vOta Opilane kooli kaasa terariistu ega muid ennast ja teisi ohustavaid
esemeid. Korra rikkumisel on koolitdotajal digus mittelubatud esemed hoiule votta ning
tagastada need Opilase vanemale.

Korrapidaja Opilane jérgib kokkulepitud reegleid.

Vahetundides peavad koridorides korda korrapidaja-opetajad vastavalt korrapidamise
graafikule. Korrapidaja-0petaja korraldused vahetunnis on Opilasele tditmiseks.
Vahetundides kditub Opilane kaasdpilaste suhtes lugupidavalt, véltides jooksmist,
touklemist ja larmamist.

Treppidel, koridoris liigutakse rahulikus tempos, ei tdugelda ega joosta.

Opilane osaleb kooli kogunemistel, {ihisiiritustel.

Opilane hoiab puhtust koolimajas ja koolimaja iimbruses. Opilane ei kahjusta kooli ega
teiste Opilaste voi koolitdotajate vara.

Opilane esindab ennast ja oma kooli virikalt ning ei kahjusta avalikus ruumis (internet,
meedia, jms) kooli mainet.

Opilastel on keelatud kooli territooriumil ilma loata filmida, pildistada ja lindistada.
Opilasel on kohustus viibida kooli territooriumil kogu dppepéeva jooksul.
Opilasreeglid on avalikustatud klassi stendil (Lisa 2).

Koolivaheajale minnes viib Opilane kooli garderoobist dra oma isiklikud esemed.
Suvevaheajaks garderoobi jaetud esemeid ei séilitata.

16. Uhistransport

16.1.
16.2.

Pikapdevariithma Opetaja saadab I kooliastme dpilased iihistranspordile.
Opilased kiituvad iihistranspordis ldhtuvalt iildtunnustatud kiitumisnormidele.

17. Isikuandmete tootlemine

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Isikuandmete tootlemisel ldhtutakse Isikuandmete kaitse seadusest, Euroopa
Parlamendi ja Noukogu maédruse (EL) 2016/679 ehk isikuandmete kaitse ildméarusest
ning Kajamaa Kooli isikuandmete to6tlemise korrast.

Isikuandmete toGtlemise eesmérgiks Kajamaa Koolis on dppetddd puudutava info
edastamine, Oppe-eesmirgil kasutatavate kontode loomine, Opilase tunnustamine ja
koolielu siindmuste kajastamine, sh pohikooli- ja glimnaasiumiseaduses sétestatud
iilesannete tditmine.

Kui seaduses sétestatud alus isikuandmete to6tlemiseks puudub, kiisitakse ndusolek
koigilt kooli dppima asunud Opilaste vanematelt.

Opilaste vanematel on digus ndusolek dpilase isikuandmete to6tlemiseks igal ajal tagasi
votta, esitades avalduse aadressile kajamaa.kool@sakuvald.ee.

Kooli kodulehel ja Facebookis avalikustatakse nimeliselt ja/voi illustreeriva pildiga
selleks loa andnud dpilaste silmapaistvaid saavutusi ja esile tostmist védrivaid tegevusi,
mille eesmérgiks on Opilase tunnustamine ja koolielu oluliste siindmuste kajastamine.
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17.6.

17.7.

Opilaste/vilistlaste/koolitddtajate saavutusi vdidakse kajastada Kajamaa Kooli
kodulehel ja Facebookis jargmiselt: tublide saavutuste eest vabariiklikul oliimpiaadil
vOi ainevdistlusel, piirkondlikul vdi kooli oliimpiaadil; spordivdistlustel kooli
esindades; erinevate Opilaste voi koolitdotajate tunnustused.

Avalikud tritused, nagu 1. septembri aktus 1. klassile ja 9. klassi Idpuaktus,
jaddvustatakse ja need on avalikud kooli kodulehel ja sotsiaalmeediakanalites kooli
poolt méddratud ajavahemiku viltel.

18. Opilaste ja vilistlaste nimekirjade avalikustamine

18.1.

18.2.
18.3.

Kool voib avalikustada Opilaste nimekirju (nt klasside kaupa) kooli veebilehel voi
muudes avalikes kohtades, kui selleks on seaduslik alus voi kui on saadud nousolek.
Nimekirjade avalikustamisel jirgitakse andmekaitse pohimotteid ja minimeeritakse
avaldatavaid andmeid (nt ei avaldata isikukoode ega aadresse).

Vilistlaste nimekirju v3ib avalikustada ainult vilistlaste ndusolekul.

Infoturbe ja andmekaitse kiisimuste korral saab poorduda kajamaa.kool@sakuvald.ee

19. Infosiisteemide kasutamine dppetoos

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.
19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

Kooli infosiisteeme kasutatakse 0ppetdd korraldamiseks, Opilaste arengu toetamiseks
ja koolielu puudutava info jagamiseks.

Kasutatakse jargmisi 0ppe-eesmirgil kasutatavaid e-keskkondi ja infosiisteeme: EHIS
(hariduse infosiisteem), Stuudium (Sppeinfosiisteem), EIS (eksamite infosiisteem),
Microsoft 365 teenused ja teised Oppetddga seotud ning direktori kédskkirjaga kinnitatud
infosiisteeme ja Opikeskkondasid (Lisa nr 3 Kajamaa Koolis kasutatavad
opikeskkonnad). Infosiisteemide ja veebirakenduste kasutamiseks, mis ei ole
kasutatavate dpikeskkondade nimekirjas, kiisitakse eraldi luba.

Kooli astudes luuakse Opilaste ja vanemate e-posti loendid, et vahetada infot kooli ja
kodu vahel (Stuudium, Microsoft 365).

Kooli astudes luuakse dpilastele dppeinfo ja Oppematerjalide edastamiseks Stuudiumi
konto, Microsoft 365 kasutajakonto ja arvutikasutaja konto.

Kui dpilane lahkub koolist, suletakse tema kooli e-maili konto ja Stuudiumi konto.
Vanema e-posti aadress kustutatakse e-posti loenditest (Stuudium, Microsoft 365)
opilase koolist lahkumisel.

Kdikidel kooli tootajatel on nende nime ja kooli laiendiga meilikontod
(eesnimi.perekonnanimi@kajamaakool.ee), lihtsustamaks tootajaga kontakti saamist.
Kui to6taja lahkub koolist, suletakse tema konto ning kustutatakse see ka meililistidest.
Kooli infosiisteemide kasutamisel jargitakse arvutite ja arvutivorgu kasutamise korda
(Lisa 4).

Opilased v&ivad kasutada dpilaste arvuteid ja tahvelarvuteid dppe-eesmirgil. Opilastel
on lubatud kooli Opilase WIFI-vOrgus Oppe-eesmirkidel oma isiklike seadmete
kasutamine (mobiiltelefon).
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20. Opilase ja vanema teavitamine

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.
20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

Kool teavitab dpilasi ja vanemaid dppet6o korraldusest, hindamisest, tugimeetmetest ja
muudest koolielu puudutavatest olulistest kiisimustest. Teavitamine toimub peamiselt
kooli odppeinfosiisteemi (Stuudium) kaudu, aga ka klassijuhataja vahendusel,
koosolekutel ja individuaalsetel vestlustel.

Kool tagab, et teave on Oigeaegne, arusaadav ja kattesaadav kdikidele osapooltele.
Vanematel on digus saada teavet oma lapse dppeedukuse ja kditumise kohta.

Kool kiisib vanematelt ndusolekut, kui on vaja toddelda opilase isikuandmeid viisil,
mis ei ole otseselt seotud dppetdd korraldamisega (nditeks Oppekiikude ja iirituste
jaoks).

Kool vahendab vanematele infot Oppeinfosiisteemi (Stuudium) ja e-posti teel.
Ainealaste kiisimuste korral poordutakse esmalt ainedpetaja poole. Kui probleem ei
lahene, poordutakse klassijuhataja, seejirel dppejuhi poole. Hinnetesse puutuvat arutab
vanem esmajirjekorras lapsega. Alles seejarel podrdub ainedpetaja poole.

Kiisimused ja mured esitatakse iildjuhul Stuudiumi vOdi e-posti teel.
Sotsiaalmeediakanaleid pddrdumiseks ei kasutata. Opetajad vastavad viie toopieva
jooksul. Opetajatel ei ole tootelefone. Isiklikule telefonile (kui dpetaja on seda jaganud)
helistades arvestada dpetaja tooaega (kell 8—16) ning tunniplaani. Juhtkonnaliikmete ja
juhiabi, tugispetsialistide todtelefonide numbrid on kooli kodulehel.

Kui vanem soovib kohtuda ainedpetaja, klassijuhataja voi juhtkonnaliitkmega, lepitakse
eelnevalt kohtumine kokku Stuudiumi voi e-posti kaudu.

Opilasel ja vanemal on digus saada koolist teavet ja selgitusi koolikorralduse ning
Opilase diguste ja kohustuste kohta.

Kool avalikustab kooli vastuvotu tingimused ja korra ning kooli iile riiklikku
jéarelevalvet teostavate asutuste kontaktandmed oma veebilehel.

Trimestri jooksul ldbitavatest peamistest teemadest, vajalikest Oppevahenditest,
hindamise korraldusest ja planeeritavatest liritustest teavitatakse dpilast trimestri algul.
Kool teavitab dpilast ja vanemat dpilase hinnetest. Kui dpilane voi piiratud teovdimega
opilase puhul vanem ei ole andnud ndusolekut Opilase hinnetest teavitamiseks
elektrooniliselt, on kool kohustatud teavitama Opilast ja vanemat Opilase hinnetest
paberil vormistatud klassitunnistuse vdi dpinguraamatu kaudu.

21. Pildistamine ja filmimine

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

Kirjalik ndusolek dpilase pildistamiseks voi filmimiseks vOetakse vanemalt Opilase
kooli astumisel ning kehtib kuni selle tagasivotmiseni. Nousoleku annab vanem kooli
astumisel 14bi e-keskkonna ARNO.

Kui vanem ei soovi oma lapse jdddvustamist ja/voi kodulehel pildi eksponeerimist,
annab ta sellest kooli direktorile kirjalikult teada.

Pildistamisel ja filmimisel jdrgitakse isikuandmete kaitse noudeid ning austatakse
inimeste privaatsust.

Kool tagab, et pildistamisel ja filmimisel ei kahjustata dpilaste viérikust.
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21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.
21.11.

21.12.

Kooli personal vdib koolis filmida voi pildistada médras, mis on vajalik kooli
siindmuste jdddvustamiseks ning nende kajastamiseks, rakendades mdistlikkuse
printsiipe ning arvestades Opilaste huve.

Oppetoo kiigus voib dpilasi ja dpetajaid pildistada ja filmida dppe-eesmirkidel (nt
projekti jaoks), kuid sellest teavitatakse eelnevalt koiki osapooli ning ei segata
Oppetdod.

Kooli tritustel filmitakse ja pildistatakse ning seda materjali kasutatakse kooli
tegemiste kajastamisel kooli FB lehel, kooli kodulehel v&i kooli infomaterjalides
lapsevanema loal.

Fotode ja videote kasutamiseks viljaspool kooli (nt kooli veebilehel, sotsiaalmeedias)
kiisitakse alati luba.

Kool siilitab foto-, audio- ja videomaterjali ajaloolis-kultuurilisest eesmérgist 1ahtudes
tahtajatult.

Ilma loata on keelatud pildistada ja filmida teisi dpilasi ja kooli to6tajaid.

Kooli territooriumil ja kooli korraldatud avalikel stindmustel voib filmida voi pildistada
ainult kooli juhtkonna eelneval ndusolekul.

Lapsevanem vdib kooli korraldatud avalikul siindmusel filmida voi pildistada. Kui
vanem soovib siindmusel tehtud pilti, millele on jdanud ka teised isikud, avalikustada
internetis, tuleb kiisida kdigilt pildile jadnutelt ndusolek. Kui teine isik ndusolekut ei
anna, ei tohi pilte avalikustada.
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