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KAJAMAA KOOLI  ÜLDTÖÖPLAAN Lisa 2
2023/24 õppeaasta
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Tegevused, ülesanded valdkonniti Vastutaja Kaasatud isikud
EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

1. Eestvedamine
Töökoosolekud X X X X X X X X X X X Direktor Kõik koolitöötajad
2. Strateegiline juhtimine
üldtööplaani koostamine, korrigeerimine ja kinnitamine

X x X Direktor Kõik koolitöötajad
väärtuste arendamine (koolikultuuri süvendamine)

X X X X X X X X X X X Direktor Kõik koolitöötajad
3. Sisehindamine
Sisehindamise läbiviimine(pidev sisekontroll)

X X X X X X X X X X

Direktor Arendusjuht, 
tugisüsteemijuht

Sisehindamise läbiviimine(enesehindamine, analüüs)

X X X X X X X X X

Direktor, 
juhtkond Kõik koolitöötajad

4. Arengukava
Arengukava 2023-2027 täitmine

X X X X X X X X X X X X Direktor
Kõik koolitöötajad 
Hoolekogu

PERSONALIJUHTIMINE



1. Personali kaasamine, motiveerimine ja toetamine

Töö- ja tervisekaitse korraldamine
X X x x x X x x x X x Direktor, juhiabi

2. Personali arendamine
Koolitusvajaduse hindamine X

X
X

X X X X
Direktor, 
juhtkond

Arendusjuht, 
Tugisüsteemijuht

Koolitusplaani koostamine, korrigeerimine
X X X X

Direktor, 
juhtkond

Arendusjuht, 
Tugisüsteemijuht

3. Personali hindamine
Koostöövestluste läbiviimine

X X x x X X Direktor
Arendusjuht, 
Tugisüsteemijuht

KOOSTÖÖ HUVIGRUPPIDEGA
1. Koostöö kavandamine
Hoolekogu

X X X X X Direktor
Arendusjuht 
Hoolekogu

Õppenõukogu X X X X Direktor Kõik õpetajad
Lastevanemate üldkoosolek X Direktor Klassijuhatajad
Rahulolu-uuringu läbiviimine

X x x x
Direktor, 
Arendusjuht

Kogu koolipere 
Hoolekogu

2. Huvigruppide kaasamine
Sotsiaalmeedia/meedia

X
X X X

X X X X X X X X Direktor
Haridustehnoloog 
Huvijuht

Kooli kodulehekülg
X X X X X X X X X X X X Direktor

Arendusjuht, 
Haridustehnoloog

RESSURSSIDE HINDAMINE
1.Eelarveliste ressursside juhtimine
Kooli eelarve koostamine 

X X Direktor
Kõik töötajad 
Hoolekogu



Kooli eelarveliste vahendite kasutamise jälgimine X X X X X X X X X X X X Direktor Juhiabi
Lisavahendite hankimine X X X Direktor Arendusjuht
2. Materiaal-tehnilise baasi arendamine
IKT arendamine

X X X X X X X X X Direktor
Haridustehnoloog, 
Arendusjuht

3. Inforessursside juhtimine
Aruandlus veebisüsteemis X X X X X X X X X X Direktor
Andmete õigsus EHIS-s ja ARNOS X X X X X X X X X X X Direktor Tugisüsteemijuht
4. Säästlik majandamine ja keskkonnahoid

Säästliku majandamise planeerimine ja rakendamine
X X X X X X X X X X X X

 Direktor
Kõik töötajad

ÕPPE- JA KASVATUSPROTSESS
1. Õpilase areng

    Arenguvestluste läbiviimine

X X X X

Tugisüsteemi 
juht/HEV õppe 
koordineeria

Klassijuhatajad, 
tugisüsteemi 
liikmed

Õpilaste arengu uurimine, erivajaduste 
väljaselgitamine ja õppekavade koostamine

X X X X X X X X X X X
Tugisüsteemijuh
t Klassijuhatajad

Aineõpetajad, 
tugispetsialistid

Tugisüsteemide rakendamine

X X X X X X X X X X

Aineõpetajad 
Klassijuhatajad 
Direktor 
Tugisüsteemide 

Aineõpetajad, 
tugisüsteemi 
liikmed

2. Õppekava
Õpetajate töökavade esitamine ja kinnitamine

X X X X Direktor
Aineõpetajad 
Klassiõpetajad

Klassijuhatajate töökavade esitamine ja kinnitamine
X X X X Direktor Klassijuhatajad

Riiklikud tasemetööd X X X Direktor Aineõpetajad



Põhikooli lõpueksamid X X Direktor Aineõpetajad
Huvialaringide töö X X X X X X X X Huvijuht Ringijuhid
Õpijõudluse analüüs X X X X X X Direktor Klassijuhatajad
Õppetööst osavõtmise analüüs (puudumised) X

X
X

X X X X X X X X Direktor
Klassijuhatajad 
Sotsiaalpedagoog

4. Väärtused ja eetika
    Kodukorra redigeerimine X X X Direktor Kõik õpetajad
    Kodukorra järgimine

X X X X X X X X X X
Direktor, 
juhtkond

Kõik koolitöötajad 
Lapsevanemad 

    Turvalisuse tagamine                                       
Enesekontrolli läbiviimine (küsimustik) X Direktor 

5. Üritused Huvijuht 
Klassijuhatajad

Kõik kooliõpetajad, 
õpilased

Kooli ühisüritused
X X X X X X X X X X X

Huvijuht 
Klassijuhatajad

Kõik õpetajad, 
õpilased

Tarkusepäev 01.09.2021

X Direktor

Huvijuht 
Arendusjuht 
Muusikaõpetaja, 
Klassijuhatajad

Kooli sünnipäeva nädala tähistamine                       
Sünnipäeva tähistamine kooliperega 04.09.23,                                  
Kooli sünnipäeva tähistamine 30.11.24 X

x

X
Huvijuht 
Arendusjuht

Kõik klj. ja 
aineõpetajad, 
õpilased

Koolialguse fetsival KAF/Huvitegevuse mess Sakus X Õpilased
Lastevanemate üldkoosolek 20.09.23 X Direktor Klj., tugispetsialistid
Sügisnäitus 18.09.23 X Klassijuhatajad Klj.ja õpilased
Prügi sorteerimise koolitus kogu kooliperele 14.09.23

Maailmakoristuspäeva tähistamine ja osalemine 15.09.23 X Arendusjuht
Klj. Õpetajad, 
Õpilased



Täiskasvanu õppija nädala tähistamine 11.-22.10.23 
Pelmeenide valmistamise õpituba urdimurdist kokaga 
koos vanemate vestlusringiga kooli ja kodu koostööst

X

Arendusjuht
tugisüsteemi 
liikmed

Evakuatsiooniõppus ja koolitus X Direktor Kogu koolipere
Helkurite kontroll ja jagamine X X X X X X X Huvijuht klj
Õpetajate päeva tähistamine 05.10.23 X Huvijuht, 9.kl klj.Kogu koolipere
Saku valla Õpetajate päeva vastuvõtt 06.10.23 X Direktor Koolitöötajad
KOOLIVAHEAEG 23.10-29.10.23 X Kogu koolipere
MardipäevKadripäev 15.11.23 X Huvijuht, klj Kogu koolipere
Jaapani nädal X Huvijuht Kogu koolipere

Töövarjupäev 24.11.23 (III ka õpilased töövarjud)
X Huvijuht, klj, 

direktor
III ka õpilased ja 
nende klj

I Advent 04.12.23- küünla süütamine, ühine jõulupuu 
kaunistamine, kooli kaunistamine X Huvijuht, direktorKogu koolipere
II Advent 11.12.2023, jõulukampsuni päev x Huvijuht, klj Kogu koolipere
III advent 18.12.2023, meisterdamine x Huvijuht, klj Kogu koolipere
Jõuluhommik 20.12.2023, õpetajate jõuluetendus x Huvijuht, klj Kogu koolipere
Rockooper Viljandis 19.12.23

x
Muusikaõpetaja, 
Huvijuht

KOOLIVAHEAEG 21.12-07.01.24 X
Kutsekooli külastamine

X

Karjääriõpetuse 
õpetaja, klj. 
Huvijuht

Arendusjuh III ka 
õpilased ja õpetajad

Juhendatud e-õppepäev 24.11.23 ja 11.03.24 ja 10.06.24 X x x
Direktor Kogu koolipere

Pildistamine x Huvijuht Kogu koolipere
Stiilinädal 12.-16.02.24 x Huvijuht Kogu koolipere
Sõbrapäev  X Huvijuht Kogu koolipere



Vabariigi aastapäeva aktus 22.02.24 X Huvijuht, direktorKogu koolipere
Talvine matkapäev kogu koolil 23.02.24 x
KOOLIVAHEAEG 26.02.-03.03.24
Vastlapäev  x Huvijuht, klj Kogu koolipere

Emakeele nädal, emakeelepäev X
Eesti keele 
õpetajad Kogu koolipere

Kajamaa Male Cup X
Matemaatikaõpe
taja Kogu koolipere

KOOLIVAHEAEG 22.04.-28.04.24

Mess Noor Meister X
Karjääriõpetuse 
õpetaja, III ka klj

Arendusjuht III ka 
õpilased

Kajamaa Kooli rohenäpud X X Huvijuht, klj Kogu koolipere
Matkapäev, spordipäev, tervisepäev, õppekäik, piknik, 
kohalike ettevõtete külastamine X X X X X

Keh.kasv õp., 
huvijuht,klj Kogu koolipere

Lemmikloomapäev/avatud uste päev X Huvijuht, klj Kogu koolipere
Keskkonnakuu ettevõtmised Kogu koolipere
Tutipidu 24.05.24 X Huvijuht, 9.kl klj Kogu koolipere

Koolilõpureis juunis Rakvere 07.06.2024 X
Huvijuht, 
direktor, klj Kogu koolipere

Eesti keele eksam 31.mai 2024 X
Eesti keele õp, 
direktor 9.kl õpilased

Matemaatika eksam 06.06.2024 X
Matemaatika õp, 
direktor 9.kl õpilased

Valikeksam 12.-14.06.2024 X
Aineõpetad, 
direktor 9.kl õpilased

1.-8.klassi lõpuaktus 11.06.24
9.kl lõpuaktus 14.06.2024 kell 16.00 X Huvijuht, direktorKogu koolipere
KOOLIVAHEAEG 13. juuni – 31. august 2024



     


