KIRJALIKE TOODE VORMISTAMISE JUHEND

Kirjaliku t66 teema annab iildjuhul dpetaja. T66 pikkus sdltub teemast ja etteantud

noudmistest. T66 vormistatakse valgele A4 paberile. T66 vormistus voib olla kokkuleppeliselt

késikirjaline voi triikitud.

Triikitud to0 korral:

1
2
3.
4

Kirjastiil Times New Roman;

Kirja suurus 12 punkti;

reasamm 1,5;

lehe iila- ja alaservast jaetakse tithjaks 3 cm, lehe paremast servast 2 cm, vasakust
servast 4 cm;

tekst paigutatakse lehekiiljele iihtlaselt, lehekiilje parempoolne serv jdéb sirge
(r6opjoondus);

koik lehekiiljed t66s nummerdatakse, number triikitakse lehe alla paremasse nurka.
Lehekiilgi arvestatakse alates sissejuhatusest. Esilehte ja sisukorda ei nummerdata,
koikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, allikate loetelu ja lisade pealkirjad
Kirjutatakse ldbivalt suurte tdhtedega;

taandridu ei kasutata, tekstildikude vahele jaetakse tiihi rida.

Kisikirjalise t60 korral:

1
2
3.
4

. koik lehekiiljed t66s nummerdatakse, number kirjutatakse lehe alla paremasse nurka.

. kiri on paberi tihel pool;

lehe vasakust servast jdetakse vabaks 4 cm ja paremast servast 2 cm;

Kiri on loetav ja selge;

Lehekiilgi arvestatakse alates sissejuhatusest. Esilehte ja sisukorda ei nummerdata;
koikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, allikate loetelu ja lisade pealkirjad

kirjutatakse labivalt suurte tdhtedega.



T66 koosneb jargmistest osadest:

Tiitelleht

Sisukord

Sissejuhatus

T66 pohiosa

Kokkuvote

Kasutatud kirjanduse loetelu

Lisad kui need on t66 puhul vajalik

No ok owhdE

1. THTELLEHT
Tiitellehele mérgitakse kooli nimi, t66 pealkiri, autori nimi, t66 juhendaja, koostamise aasta.

Tiitellehe niidis

Kajamaa Kool
~ Labiv suurtéht,
kirja suurus 14
pt, kirja tiiiip
Times New

Joonistdhtedega, kirja
suurus 20 pt, kirja tiiiip
Times New Roman.
Keskjoondus

/

TOO PEALKIRI
—— Loovtdo, referaat, essee, dpimapp

Kirja suurus
14 pt, kirja
tiitip Times
New Roman.

Autor: Ees- ja perekonnanimi
.... klass
Juhendaja: Ees- ja Perekonnanimi

Kirja suurus s

14 pt, kirja

titip Times Kirja suurus 14

New Roman. pt, kirja tiilip
Times New
Roman.

/ Keskioondus.

Kajamaa 20...




2. SISUKORD
Sisukorras tuuakse vilja t60 peatiikid lehekiiljenumbritega. Juhul kui t661 puuduvad peatiikid,
siis sisukorda ei ole.

3. SISSEJUHATUS
Sissejuhatuses pohjendatakse teema valikut.

4. TOO POHIOSA
T66 pdhiosas kirjutatakse, mida on raamatutest, ajakirjadest, internetimaterjalidest teada
saadud. Kogutud info tuleb t66s viidata (vt viitamise kohta tdpsemalt Loovtdode korraldamise
kord kooli kodulehelt).

5. KOKKUVOTTE
Kokkuvottes kirjutatakse, mida t66 autor to0d koostades uut teada sai, millele leidis kinnituse,
milline on t66 autori arvamus.

6. KASUTATUD KIRJANDUS
Kasutatud kirjanduse loetelus on tdhestikulises jérjekorras autorid ja teosed,
internetiaadressid.

7. LISAD (vajadusel)

Lisas esitatakse suuremad tabelid, joonised.

OPIMAPI KOOSTAMINE
Opimapp on tegevus-, mdtlemis- ja dppimisprotsessi kirjeldusi sisaldav kokkuvdtete kogum.

Opimapp on dpilase dppimise pievik, mis sisaldab dpingute kiigus kogutud ja koostatud

Oppematerjale, mida Oppija ise on dppimisel pidanud oluliseks.

Opimapi koostamine on protsess, mille kiiigus kogutakse materjale, seejirel valitakse vilja
sobivad t60d, analiiiisitakse, reflekteeritakse ja hinnatakse kogutud ainestikku, oma dppimist

ja arengut suhetes mineviku, oleviku ja tulevikuga.

Lopuks esitatakse oma t66 tulemus Opimapiks vormistatuna hindamiseks, kus dpilane toob

vélja jargmise:

e Mida Oppisid seda t66d tehes?
e Mis osa/teema/tooga/iilesandega jdid ise kdige rohkem rahule ja miks?
e Mida teeksid paremini?

e Mis teemad olid sinu arvates kdige enam vajalikud ja miks?



e Mis teemad jdid sulle arusaamatuks ja miks?

e Kuidas sulle sobis selline dppimisviis? Miks?

Opimapi hindamisaspektid
e Jigeaegne esitamine
e korrektne vormistamine (vt kirjalike t66de vormistamise juhend)
e sisu vastavus teemale
e koikide noutud to6de olemasolu

e kokkuvdote voi analiiiis



